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1. Consideraciones de la Convocatoria.

N Conrrespectola lasvacantesque se ofertanen cadaceniroreducative; se ha de tener el
cuenta-l®esolucidde 17/01/201k la_Consejeria 'de;Educacion;-Culturaty:Deportes,
por laque-sstableela relacion-de amlnos por aularpara el cursg&/20M.

N En /la ppresenterrconvocatoriecastiniala zonificacion, en!deteawhns nndcleos
urbanespor ssu-elevadoniumdeo poblacion;: asircoemaquellas:localidades que
presentan unas caracteristicas-singulareaEasuke influencia.

N Concelifincde/evitardincidencias: en/las @plicaciones:informaticas durante el plazo de
presentacion: delsolicitudes; todos los centros deberan realizar, con.¢cdascter previo
siguientes: labores:

1 Antes/d€?6deenero;-se/publicaran las: dreas de influencia (D-Provinciales) y
vacantes (D Provincialesy Centros).mMamb@Enstituiran lasrComisiones
Provinciales de ' Garantias/de: Admision.

Y Hasta-eP9 de energ todos/des centras educativos: publicoscy-concertados,
deberaniactualizar los datos personales dedas fichasde'suralumnado en la
aplicacionDelphos.

Y HastaceR9 de ererg todosclosccentros:publicosny:iconcertados: deberan
realizar:lasincronizacion: de:-Rapesn’ Delphos.

f Las (Comisiondsocales/de ‘Garantias ‘de AdmisiGnnseuiconstituiran en la
primera quincena del mes:de marzoyasi:como: las Cespesidinesss: para
la ®scolarizacién de Alumnado-con necesidades:educativagjasgeciales
haran'del 5 al'8 dermarzo

N Las/familiggodran finalizar -la solicitud-desde:casa en/su totalidad, utilizando usuario y
contrasefa: de Pad8como firmacdigital.

N El Nivel de-RentaFamiliar se obtendra por la sumaitlasizé? (Base imponible
generaly 406 (Baseimponible delrahaledp Declaracion de la Renta de 20ia
presentado-Declaraciénde:Renta
Si mo harpresentado Declaracion-de da;Renta; pornotener:obligacion,:se realizaran la:
siguientes operaciones: en las cuantias imputadas ‘@aeb Teittiitario de TRPF de

2016 expedidoropor lagcAgenciauTributariaim Rendimientos dintegros) del trabajo



Retencionesopornrendimientos delo trabajoli+ cRendimientos delcapital mobiliario
Retenciones porrendimientos del capital mobiliario-+ Ganancias patrgtidagles so
a retencion Retencionesopor: nganancias npatrimoni@estos ddeducibles de

rendimientos/del trabajo.

La (Consejeriaorconircompetenciasi-en - mateBduakeion podraarealizar las
comprobaciones:pertinentes: en dai/Agencia (EslatAlduastracion’ Tributaria,

entidades locales 'y otras administradienes datos que se/declaran enclasolicitud,
salvojque: las personas-interesadas seropongan expresamente adicha comprobacion d
oficio, cen:icuyoiscaso «deberan:ipresentar; junto @ dichal solictudertaaidn
acreditativa: de los-criteriosgu@loran en el articulo 12/1-delDecreto-de Admision.

Se (podrandadjuntar documentosoa lacsolicitud-telematicamente (encamnueto pdf
maximao de 5MRIyelhnombre Gnicamente: letras;nimeros y-ebguion alto

Encelcaso-de alumnado extranjero; para que la aplicacion Papas 2.0rpueda dar tramite
la solicitud;-secprecisa guesla instancia seccompleteicon su Neéméetaddde
Extranjero/(NL1.E:) lemilugar.de!conieb nimera de: pasaporte; Cuando-atin no se cuente
con cese’documento, «deberan personarse (enilos-Centros Educativosiy entregar su
solicitud: Estosy con posteriptaackmitiran/alacDireccion Provincial de-lar@onse;

de 'Educacion, /Cultura: y.Deportes-para tramitar sucescolarizacion.

Los ccentroNO 'HANDDE (CONSOUIDRR solicitudesn en:icestecproceso. La

consolidacion: se:'realizard/c<desde la: <Consejeria una ‘vez cque [finalice el plazo de
presentacion de solicitudes.
Las:solicitudes-que! pudieran producirse en:-periodo-extsotsinancgue-realizar

a travésde-Papés 2.0.



2. Tipos de solicitudes y plazos.

Las:solicitudesra/traves de laPlatatform@ Papas

Plazo Ordinario:(Dal 28defebrerd

V Alumnado-drievarincorporacadsistemaleducativo.

V Alumnado que:desambiarde-Centro Educativo

V Alumnadouque vempezaunanueva: etapaducativa eumn
Centro/distinto.

V Alumnado-o#® de" E.S.Quueconfirmau permanencian ¢l
mismo_Centro:-o0 en el deradscripcion para-cursariBachillera
en [primera opcisolicita) otrocCentperdera sus derechos de
preferencigexceptol sb solicitac Bachilleratocde Artes).

V Alumnado que/solicitaunipuestorescolar-poritrasiado desde
centro) o que cproviene decniveles o cursoscnodconcertados
mismaocentro educativo panzectajicital el puesto.

Fuera'd Plazo (Délde marzo aBlle mayo)

V Las:solicitudescquedaran-grabadas comeo fuera de plazo.

Plazo Extraondinario {Arpartid delhayo)

V Las:solicitudescquedaran-grabadas en:plazo extraordinario.

Las reclamaciones tambiéna traves de la
Plataforma Papa®




3. Actuaciones para que familias realicen la
solicitud.

El alumnado queestiésando’ 3% curso del segundaciclocde Educacion Infantil (5
afos), yvayanainiciar-1°de:Educaciéom Primaria en_elo-mismo!«Colegio, no tendré
querrealizar trdmite alguno:' Enrel misme: caso; seregicakmvasadide 6°

de [Educacion Primaria que vayaias@egando enrelmismoCentro Educativo
12deE.S.O.

En ccualquierr otro:casordistinto de:los:dos casos anteriores| @hohordimo

que cenzlacactualidad:cursen: 4°de E.S.Ou:y elccurse quevienedeseen cursar
estudios!«dé-Bachillerato-'en:relo centro cactual oienrelqaelsengdnse

realizar& lasolicitud siguiendo este procedimiento:

éTengo credenciales de Papas, acceso por Cl@ve,
o soy empleado JCCM?

No

Si ‘l
Solicito Usuario y contrasefia en un Centro
Educativo

éPuedo acceder a Papds desde casa?

l,No

Si

Firman los dos tutores la
solicitud y la entrego en
la secretaria del centro
educativo *

Firma la solicitud el tutor que la
presenta y después el otro tutor. *

*En los casos en los que sélo haya un tutor legal, se debera firmar una Declaracién Responsable que se adjuntard a la solicitud
junto con la documentacién que acredite esa circunstancia.

Excepto en el caso de Bachillerato, donde sélo es necesario que firme uno de ellos o el propio alumno si es mayor di




N Si los tutoes legales tienen firma digital

Disponer:de certificado-digital-.en el dispositivo-con el que seirealiza la solicitud nc
garantiza que: se-puede finalizardaisolicitudconplaccorrespondiente firma de la
misma, pjpues-hay.imuchacdependencia defda=configuraciénacdel ordenador,
navegador-dedmet v del propiodispositivo:/Por ello; aunque: secpuede acceder

a Papas’ 2.0oconricertificado: digital] rpara finalizarda:solicitud ‘es'recomendable
firmarcconsusuarioy/'contrasena (firma digital),-es:'lo.quenhabitualmente no da
problemas; porelloes muy:-n@nte que todos pysgenitores/astutores/as

legales participantes «enrelcprocesode admision tengannsus: credenciales de
acceso.

Enccasode gue tengan que-aportar-documentacion-acreditativa,-se adjuntara a |
saolicitud enfoato 'PDKcala fichertendrd un: tamafio:maximo 'de bl
nombre inicamente:letras; nimeroscy eluion alto

N Si no tienen firmaaltal pero si acceso a Internet

Las/familias: deben-acceder ala plataforma.@ppasnpletar allicla solicitud,
teniendodos opciones para finalizartel tramite:

A) Imprimir:laosolicit@idnarlaamb@sogenitores/asdudores/as degal@mn el
caso/de:Bachilleratoy sélo 'sera-necesarioque /frdealivgso €l propio

alumnfa si @srmayor:de -edad) y-entregarla: encla sedeetandade Jos seis

Centros- Educativos:elegidos; junto conrlandocumentacion acreditativa que sea
necesaria.

B) FFirmarrambpsogeitores/as o tutores/as: legalestronicamente imediante
sus rrespectivas: claves FdeaPapas: 2.0 (en el casol/de:Bachillerato, solo sera
necesario que firomedade elloaso €l propio aluniasi €s mayor de-edad).

Enccasode guetengan que-aportar-documentacion-acreditativa, ;se adjuntara a |
saolicitud elimatdDFcada fichetendrd un: tamafio:maximo 'de ybeiBe!

nombre inicamenteletras; nimeroscy eluion alto

Las ffamilias. quenaln pne:-posean cusuario:y:'contrasefia -para ehetpers
solicitarlaren:los propios Centros Educativos.

N Si no tienen fina digital ni acceso a Internet

Las familias: debenacudiSadeetda de uno-de:los:seis ' Centros: Educativos de
sueleccion./Alli, sedes ayudard a completanda solicitud atravéflde Papas



MUY MPORTANTE]

Aqueéds personamlicitantes quesdeseenzrealizamuin cambio
centropmo:=deberanconsignansu eentreraetualpentreriassprefefencias
dessussolicitude Dehacerloasiyperderianisusderecheocarpermanecer en

él,cen-cast:de noconsegoambieesperado.

{MPORTANTE]

Enlles casosqtieosole: haymagenitorfaloduior/al|adgtbera
apottanuna:DeclaraciémRespersabihpaiiada lde los
decumentos que@crediteniesasittacion Excepto:emBachillerato

4

{MPORTANTE]

Encebeaso:de alumnadoextranjero, parapqueila aplicacion Papas 2.0

puedal daritramite sdéicitudiese«precisa queslainstancia se

compieteccon SurNamera«deddentidad:derExtranjerol(hal.E.) en lugar
deccortlelinimerordespasaporied Cuandoadimnme se euente con ese

decumentdgdeberars personarss @eihtrosiEdiiv@s, y: entregar

sussolicitud sks cconcposteriotidaddos remitiransadarDireccion

Provineiakde larConsejerialdeiEaducaciony Cultutes yddeportes para

traniitas stcesedtacion ’




4.Procedimiento para los responsables de los
Centros Educativos.

V Todosolos-centros educativos publicos!y: privadescconcertados, actualizaran
los datos-personales-dedas: fichas:de su alumnado-en/laaplicacion Delphos.
Hasta:e29deenero

V Todoso® centrosceducativos! plblicos:y privados: concertados realizaran la
sincronizacion de Papas conDelphos.
Hasta €29de enera/enpunto9 de-este manual)

V Losccentros/educativos informaran y prestaran su-ayuda para una correcta
cumplimentacion/de-las solesta través de Papds
Losceentros realizaran om@s informativas con el-fin:dedar@arconocer el
procedimiento deradmision.

V Como ppasaprevio; los Centrosi debenc proporcemapessdnas
interesadague lo; soliciten el Wsuarioy Contrasefia:de laplataforma Papas
2.Q asiccomo;promovern suargre:las familias.

En casaode solicitantes \que ya:somusuarios decdicho programa, las claves
de llas que-ya:disponen somvalidas: paraeste,/proceso y, porntanto, no sera
necesario-generar otras distintas.

No debemos olvidar que:las:claves:solo: detgarsental interesado,
pues:son-personales erintransferibles.

Toatmbek ®nenceesyue croeniviesn'ige nete euedg wcevadd 1 r me
enel Centro.

V Cuando:lafamilia‘hafirmado da solicitud-digitalmente y napoztee que
documentacion-afiadetlagntro .comprobara tpoo-escorrecto
Noces necesarioimprimirnirenviar ningan ipo decdocumento en papel.

V Cuandoala familia hadfirmadolla salicitud-digitalmentecyatiene que aportar
algun tipo-dedocumentacion acreditativa:
A) Sida documentacion se aporta telematiADE)iE centro: revisara
los documentos que seadjuntan; «comprobara que todooes/correcto. (Ver
punto’9de:esteimanual)
No-es necesarioimprimir.nirenviar ningan tipo decdocumento en papel.
B) Sildaldocumentaciéon:sei-aportapen ‘papeliEl-Centroldara registro de
entrada: acdosodocumentos -y mosternteclosnenviardaa lacDireccion
Provincial-de su provincia acompafiados del oficio/correspondiente.



V Auncuando-a:familiaysaompletado la'solicitud’en P20asperda
presentaren el Centro-firmadajunto’con’la documentacién: que proceda:

El responsable: debprocesoicde: admisién_enrcel «Centro,-recogera esos
documentos y:arealizard das).comprobaciones cpertinentes (firmas de los
pragenitores/as tutoreias legales ep €l casocde” Bachilleratdoses
necesario que firme/anoocdiollccurme: netc@ica. o nas qu e s e
entrara en-PapaDdooinpdie 2cpdord rcgadoarcoe) eddeelars:caall i chi bto
familia-Sitodo esiconforme; procederaralregistro-digital dgdhsolicitud
como:seindica €n'el Manual que aparece enel-punto:9:de esta Guia.

V Cuando:la familiano-tiene posibilidades de:completar da selicitud en Papas
210
El responsable dedqaso decadmisién-encel:Centro; entrara €d.@apas
donde;siguiendo las indicaciones del Manual-queraparece‘en el punto 9 de

e:s tva poGui@nas, podr & 2 elompdee trair sege | ARbor
sus iindicacionekha wezdermingda después -deicomprobar que es
coo:rarsefeitramalrs &ocmeccomlahrass credenci al es

V Se establece el diade marzo-de 20@@modultimodia (para.que:los
Centros: Educativos' envienndocumentacion relativaraceste: proceso de
admisién, ‘aslasDirecciones Provinciales:de Educacion,-Cultura y Deportes.

V Sedebepromoyerecomendgue!las-faillas-acudan a: |Sscretarias
de los CCentros: dearmanera:/escalonada- durante todo el plazo de
presentaciQron-el fincdevitarla aglomeraciénoen los ultimos:-dias. Para
ello, ;accriterio: de los prop@E#@s; se pueden-establecen sistemas como
la cita pprevia oorponer dancdisposid® |das =familias;: enrzhorarios
determinados;.equiposorinformaticasicryaciorientacion;c paraa facilitar la
cumplimentacion decla solicitud-en2@pas



Recorar

La solicitud debe ir firmada por los dos
progenitores/as o tutores/as legales. En caso
de Bachillerato, puede ir firmada sélo por uno/a
o el propio alumno o la propia alumna si es
mayor de edad.

En caso de localidades con varios centros,
indicar a las familias que es conveniente
completar todas las opciones. De no ser asi, se
consideraran las casillas vacias como que

eliben gwalbicpeenire’rde sc éraatde o (‘)’

influencia.




5. Documentacion que se debe requerir.

En /localidades con urn seloccentro; neces mecesario requerir:idocumentacion
acompaiiando-a:lacsolicitud.

Cuandosstatecdelocalidades de barEn@onsejeria de Educadiitura y
Deportepodra srealizar: las comprobaciones pertinentes: en: la-Atgniéa Esta
AdministracionTributaria, -entidades locales yrotrascadministraciones de los datos
que:se'declaran en:da solicitud, ;salvo queclas personas: interesadas se opongan
expresamentedaldichacomprobacion deoficio, en cuyo:case:deberan presentar
junto sa’'dha ssolicitud; lacdocumentacioniacreditativacdeidos;criterios que se
valoranen el articulo 12.1del D&&6iy; que regulatimision.De fa:misma

manera, cualquier: otra;documentacion ‘acreditativa: de: los: criterios:-relacionados et
ese -articuloy que-seacnecepanala baremaciony:no sealemitidazpor una
administracion'publica; deberaser aportada por el solicitante.

En «elceasocde noooponerse a:zdichas icomprobaciones:'que secrealizan de oficio,
solo ces necesariooaportarcla: siguiente: documentacion; cuando 'se declaren los
crierios/debaremo-que se:indican:

V DomicilioldaboraEn el caso-de trabajadores o trabajadorasique realizan
su actividad!laboral porcuenta ajena; se:precisarédcertificacion expedida
porlacempresa-que deberéa sericoincidente con eldugar que el trabajador, o
la trabajadora; radite ccomocdomicilioolaboral.(«Cuandorporda-naturaleza
del itrabajo/cdesempefado; este::se: realice en/une @nvarios domicilios
distintos: & laz sede 'de'larempresa;)se deberdrhacerconstar] ademas del
domicilio que: se:pretenda’acreditar, que>lacproporcian teodi@iar
que celtrabajador, -o''la-trabajadora; desempefa:en €l mismo es la que
mayor tiempoocupa: enelcémputo-mensual.
Encasaode que sedesarrolle laactividad por cuenta propia;la proximidad
del-domicilio se acreditard-mediante una certificacion acraligagiva de
el Impuestoc-deciActividades cEconOmicas,;enflarque figure: de manera
expresa: elodomicilio |derlarempresa, §:cunaideclaracion cresponsable del
interesado sobre la: vigenciarderla misma.:Encelcasorde/no-tener obligacion
legalde estardado «de altaeo thopuesto, se'debera presentar una
fotocopiaccompulsada-derlascorrespondiente licencia:de apertura expedida
por el AAyuntamiento:prespectiveay dunasdeclaracionbresponsable del
interesado o interesadarsobre:lavigencia:de la misma.

V Prioridadppoiaaisiniultaneitiad deensefiarQedificado-de:matricula
del (Conservatorio (orCertificado)rdel:nprogramacrde: deportista de alto
rendimiento; en succaso.



V Si @l alumnopprecede: der:ottanGonuhidachnAutonBmacasolde
encontrarsenengalguno «de; esos:supuestos,-copia del titulo de familia
numerosa) que: deberdarestarvien vigor;acertificacibnico dictamen del
Organismo)publicomcompetente« dondeccsezcreconozear un grado de
discapadad igual o superioral 33% en elralumno-o @lumna;© en alguno
de ssusppadres,i(tutores:'legales; - hermanos-o:-hermanas,; certificado del
organismo competente/donde se Irecoja la situacion deracogimiento familiar
del alumno o lasalumna,:dictadeerscolarizacionr por-necesidades
educativas:especiales am®yo educatiycertificado-académico-qficial
si es debachillerato.

En<el caso-deoponerse ‘adichas.comprobgumsesrealizale coficicsera
necesarioraportar: la siguientendocumectiacidese declaren:los!criterios de
baremo que se indican:

V CopiaddeDDNI [0 INIE delisaliciiante yudesusgpadreseoe teiores legales.

V Existencialdéhermanosiimatriculados; rovhermanas uhatriculadas, en el
cemtro: certificacion:delncentrocdocenta eud:se:especifiquen el
nombre, y:rapellidos de dosiralumnes,-niveleducativo: eni'el que estan
escolarizados y nombrey @apellidos-del ‘tutor, ' tuteraco tutores con los que
forman uunidad:rfamiliar. €nc-el casocrdes centros: docentes privados
concertados;, habr& quesmberar; -asimismo; querse tratadecunidades
sostenidas con fondos publicos.

V Existenciaddepackes totduioresalegajae trabajany desempeian
funciones ddoeentesnenn urencentrob publicertificacion: dertoma de
posesion:ren! elicpuesto ide:trabajo,- cen dafechabde cnambramiento
adscripcion (y:periodo:deradscripcion;en. su/caso.:Sélo:podra declararse el
centro:-especificado cencdidmabramiento ©, en-ebcaso despraflo
itinerante;caquél enoel querimparta el imayor porcentaje-del-<docencia, de
acuerdoccconu suorharariol vlective:nsemanal;iacircunstancia:rique debera
acreditarse ‘mediante! icertificacion especiticactiet o' directora del
centro/dedestiritn el caso-de desempeio de funcioneedaeun
centro privadorconcertado, ‘o de funciones no docentessgniblicos
o privados concertados; se procedera.de moda analogo:a‘laccertificacion de
domicilio:labaral

V Proximidad! delldomicili€ertificado-del Ayuntamiente respectivo en el
que'figurel ebdomiciliozde launidad familiarylesimovimientos: residenciales
en el safio-naturalicanterior..;En €aso denno:rcoincidencia, ‘@ cuando se
constatenmovemios residencialescen el afio:natural encelque: se solicita
plaza-escolarco enreldinmediatamente anterior,oy conebobjeto de lograr la



total transparencia, se jpodra requerin a lossolicitantes: el titulo que legitime
la ocupacion: de lasnuevaviviendasidimicumentos ;analogos que
acreditenc/ekLzcambio den domicilio.ndgualmente, cpodr&: requerirse la
presentacion: del correspondiente Certificado de:Convivenciarexpedido por
el Ayuntamiento de la/localidad.

DoemicilioldaboraEn €l .casode:trabajadores: o trabajadoras came realiz

su actividad!labopalr ccuenta ajena, ;secprecisara: certificacion: expedida
porlacemprespie debera sercoincidente con: el lugarque el trabajador, o
la trabajadora; racredibeno: domiciliordaboral.rCuando porila:naturaleza
del itrabajo-desempefiado; este-se: realice en/uios @owaicilios

distintos: & la: sede |delarempresa;) se deherdrhacerconstar), ademas del
domicilio|gue: se:-pretenda’acreditala Queporcion: derhorariorlaboral

que celtrabajador, -o'/la-trabajadora; desempefa:en €l mismo es la que
mayor tiempmprupa enl ebcdmputomensual.

En casaodque:se desarrolle:la actividad por cuenta-propia, da'proximidad
delcdomicilio se acreditard mediantertifieacion acreditativa'de alta en

el Impuesto-deciActividades cEconOmicas,;enflarque figure: de manera
expresa: elomicilio/«de lanempresayy cunardeclaracion: béspieisa
interesado sobre/la:vigenciaderla misma::En-ehcasoetebligacion

legal/de estardado «de altaien diche:Impuesto; se-deber&presentar una
fotocopiaccompulsatialaccorrespondiente licenciacderapertura: expedida
por el AAyuntamiento:prespectivoiay dunasai@claresponsabldel

interesado o interesadarsobre:la vigencia:de la misma.

Rertas pperccapitacde laidmidadifamilia /Agencia sEstatal de la
Administracion CTributaria rsuministrardrdirectamente:a-la Consejeria los
datos nnecesarios: para rvalorar -esteidapartado! cLos ssolicitantes, o las
solicitantes; uque) no'cautoricen reh suministrondendacinfoermacion referida,
acreditaran el criterio regulado en esteapartado medianteiuna certificacion
expedida por lajsAgencia: Estatal denlasAdministracion (Fributaria de los
ingresos dddecacadaoune de losmimiendwoda vunidadafamiliar
correspondientes:alejercicio fiscalranterior 'en dos afos alano natural en el
quesse solicita/laplazaescolar:lgualmente; se haran constar:los miembros
computables: de lar familia-'a: fecha de (31 decdiciembre dedicho periodo
fiscal.

DiscapacidadCetificacionremitido por el Organismo pulblicercompetente
en lccasocde que-elalumnoroalumna;isw madre o padreco sus tutores
legales,o orlalgunoe: de: susnhermanos) tengan creconocido un grado de
discapacidad igoaduperior al'33%.



Condicion degal e familiamumerdSartificacion: @éstaccircunstancia
o fotocopiarcompulsadaidel titulo de familia-numerosa; querdebera estar en
vigor.

Situacionide acogimientorfamiliar delnalumnao o taal Gertiicacion,
por<eborganismo>publico.competente; de esta circunstancia o resolucion en
vigor de dichoracogimiento.

Expetlientie aacadémice:n(en elsccaso HehiBachiller@erfifieado
académico oficial.

Prioricad porl/lassimultaneidat desensefanZestificado-de:matricula
del (Conservatorio, co' certificado rdelnprogramacrde: deportista de alto
rendimiento; en st:caso.



6. Calendario del proceso de admision.

CALENDARIO ADMISION 2@18

OCTUBRE _  NOVIEMBRE __ DICIEMBRE
L M MJ V S D L MM J V S D L MM J V S D
1

1 2 3 4 5

1 2
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30 31

. Hasta el 17 de enero, firma y publicacién en DOCM de la Resolucién de la Convocatoria
201819.

Hasta €26 de enero:

Grabacion de vacantes.

Publicacion de arefssinfluencia y vacantes.

Constitucion de las Comisionesdatmsrde Garantias de Admisién.

Hasta el 29 de enero

Actualizacion de datos de alumnado en Delphos.

Sincronizacion de Papés y Delphos.

La Constitucién de@asnisiones Locales de Garantias de Admision se llevaran a cabo en

quincena del mes de marzo.
Del 1 al 28 de febrero: plazo de presentacion de solicitudes y grabacion de las mismas e

Educativos.
1 de marzo: Comienzaegiodo "fuera de plazo" para la presentacion de solicitudes.
- 6 de marzo: Ultimo dia para que los Centros Educativos envien solicitudes y documentax



I Direcciones Provinciales para su comprobacion.
Se enviara documentacién cada (2r8ed6 y 23 de febrero).
Del 5 al 8 de marzo: Constitucion de Comisiones especificas para la escolarizacién de A
Necesidades Educativastiafes.
Hasta el 13 de abril incluido: Baremacion, cruce de datos, compréhtsoatde

|| 16 de abril: Se activa a los Centros Educativos el Baremo Provisional y las solicitudes de
17 de abril: Publicacion del Baremo provisional. Reclamaciones hasta el dia 27 de abril.
26 de abril: Sorteo publicorneamver situaciones de empate
4 de mayo: Ultimo dia para que los Centros Educativos validen las reclamaciones al Bar
Del 11 al 14 de mayo: Comunicacién de decisiones sobre la escolarizacién del Alumnade
Necesidaddsspeciales a la Oficina de Escolarizacién y familias.
11 de mayo se activa a los Centros Educativos:
Baremo definitivo.
Resolucién Provisional.
Solicitudes desestimadas.

. 14 de mayo: Publicacion del Baremo DefinRi®ojuleion Provisional. Reclamaciones hasta
mayo.
Comienza el periodo de "plazo extraordinario” para la presentacion de solicitudes.

. 24 de mayo: Ultimo dia para que los Centros Educativos validen las reclamaciones a la /
Provisional.

25 de mayo: Plazo maximo para renunciar a participar en el Proceso de Admision de Alu

4 de junio se activa a los Centros Educativos el informe de Resolucién Definitiva.

5 de junio: Publicacién de la Resdafibitiva del Proceso de Admision de Alumnado.

7 de junid®ublicacién de vacantes definitivas.

Del 11 al 21 de junio: Plazo de matriculacion de alumnado de E. Infantil de 3 afios.

Del 22 al 29 de junio: Plazo de matriculacién de drlmestdale niveles de E. Infantil y E. Pr
- Del 2 al 13 de julio y del 3 al 7 de septiembre: Plazo de matriculacion de alumnado de E¢

9 de julio: Publicacion de la adjudicacion de solicitudes de "fuera déenfdatit"Riéntaria, ESC

Bachillerato.

6 de septiembre: Publicacién de adjudicacién de solicitudes de "plazo extraordinario” pre

el 14 de mayo al 31 de agosto. E. Infantil y E. Primaria.

10 de septiembre: Publicaci@djddicacion de solicitudes de "plazo extraordinario” present:

el 14 de mayo al 31 de agosto. ESO y Bachillerato.

Notificacion a interesados e interesadas después del 6 de septiembre para solicitudes pr

Infantil y Primaria, después del 1 de septiembre.

Tienen que ir informadas por el SIE Provincial.

Notificacion a interesados e interesadas después del 10 de septiembre para solicitudes

ESO y Bachillerato, después del 1 de septiembre.
Tienen que ir informadas por el SIE Provincial.

Reclmaciones

Se realizaran a través de Papas 2.0 en los plazos
que se indican en este calendario siguiendo lo
especificado en las Instrucciones de la Direccion
General de Programas, Atencion a la Diversidad y
Formacién Profesional, relativas al proceso de
admision.



/. Normativa aplicable.

N Decreto 1/2017, de 10 de enero, que regula los criterios y el
procedimiento de admision del alumnado en los centros docentes publicos y
privados concertados no universitarios de Cakall®anchalDOCM de3l
de enero de 20).

N  Orden 5/2017, de 19 derenele la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, de desarrollo del proceso de admision del alumnado en
los centros docentes publicos y privados concertados que imparten
ensefianzas dedegundo ciclo de Educacion Infantil, Educacién Primaria,
EducaciénSecundaria Obligatoria y Bachillerato en Cdstlldancha.
(DOCM de 30 de enero de 2017).

N Resolucién de 1501/20& de la Direccibn General de
Programas, Atencion a la Diversidad y Formacion Profesional, por la que se
publica la convocatoria de admisale alumnado para el curso&pPQP en
centros docentes publicos y privados concertados que imparten las
ensefianzas del segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria,
Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato, y se especifican los plazos
para determinados procedimientos lelsteidos en la Orden 5/2017, de 19 de
enero (DOCM del 30 de enero)latarrollo del proceso de admision del
alumnado en los centros docentes publicos y privados concedados
imparten ensefianzas de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion
Secuwndaria Obligatoria Bachillerato en Castillaa Manchal DOCM de 3 de
febrero).

N Resolucionde 17/01/2018le la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, por la que se establece la relacion de alumnos por aula
para el curso 2@R0B.

N Resoluciones ddas personastitulares de las respectivas
Direcciones Provinciales de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
sobre areas de influencia, centros adscritos y reserva de puestos escolares
vacantes para alumnado con necesidadesativas especiales.



8. Canales de informacion.

Lainformacidn-a las familias:serofreceraen los: siguientes lugares:
V Reuniones/infativas:en los:centpera informan'sobre el proceso
deadmision: dealumnado.
V Encel-Portal-de Educacion de laJunta de/Comunidadeslde Castilla
Manchahttp://www.leduca:jcem.es
V Enllos Centros Educativos.
V Teléfono/Unico deinformacion (012).

La informacion ‘& lespresponsableside)radmision cdeclos CentrossEducativos se
ofrecera a-través/de:losssiguientes:canales:

V Albacetaadmisioniab@jccm.es

967596309 Andrés Almendros Martinez aalmendros@jcce.e
96718 792 Nieves Carralero/Colmenar ncarralero@jccm.es
967558452 TofiCano-Escribano tcano@jccm.es
967598 739 Patricia: Rubio:Belmonte patricia.rubio@jcem.es

V Ciudad:Readmision.cr@jccm.es

926286711 Mateo'Rlaza-Plaza mateo.plaza@jcem.es
92627602 Mamés Soria Lillo mamess@jccm.es
926.2% 098 M2 José'Martin/Galan mjmarting@jccm.es

V Cuencaadmision.cu@jcem.es

969179819 Amparo'Marco: Marco mamparo.marco@jccm.es
9691176392  Ana ChadniBerlanga ach@on@jccm:es
969176344 M&Carmen:Martinez Chico mcarmenmc@jcem.es
969177747 Montserrat ArcasiGonzalez marcasg@jccm.es

V Guadalajaradmision.gu@jcem.es

949887 928 M2 /IsabelPefia Cafiada ipena@jccm.es
949887903 Concepcion SopefiaPascual csopena@jccm.es
949885285 Rosa M2 ArroyoRedondo marroyo@jccm.es

949887962 M2/lsabel-de faRosa Martinez  maribeld@jccm.es

V Toledoadmisiomto@jcecm.es

925:259651 Agustin Cicuéndez Recuero agustin.cicuendez@jecm.es
925288904 Pilar Gamito/Rifiero pilar.gamito@jo:es
925238123 Ana Tordesillas:Merino atordesillas@jcem.es
925286095 Josefina Rivera'Dominguez josefina.rivera@jcem.es

925:330/200 Luis‘SangCabafias luisemiliozsantos@jccm.es


http://www.educa.jccm.es/
mailto:admision.ab@jccm.es
mailto:admision.cr@jccm.es
mailto:mateo.plaza@jccm.es
mailto:mamess@jccm.es
mailto:mjmarting@jccm.es
mailto:admision.cu@jccm.es
mailto:mcarmenmc@jccm.es
mailto:admision.gu@jccm.es
mailto:admisión.to@jccm.es

IMIPORTANTE:
UNA VEZ EINALZADO EL PROCESO, SOLO SE ATENDERAN, EN

PLAZO EXTRAORDINARIO, AQUELLAS SOLICITUDES QUE ESTEN
DESIDA Y CLARAMENTE JUSTIFICADAS.




Castilla-La Mancha

9. MANUAL PAPAS 2.0

GENERAOION: DEACEAVE S DEXCCESOARAPAS 2.

Solo-esnecesarnio generar claves: nymv@eaitores/astutorgas legales:-de

alumnsias (que no-hayan utilizado-nunca Papsisya:8pn-usuar@s/no-es
necesario-darlescnuevas:claves.clia opciénpdecrecuperacion:de ‘contrasefas le
pueden utilizkrs propios: usuarasstie”Papas 2:0:que mo-recuerden: sus claves
de-acceso,siendoebpropiorsistemacel que les envia los nuevos datos.

Papas

LOGIN [}

Acceso con Servicio
# Autenticacion de JCCM

® Acceso con Certificado Digital »

Recuperacion de contraseiias 6

Ayuda para el acceso

A)Generacion de claves a padres de alumnado de
nuestro centro:

=y Popas 2.0 Pa pas

*’ Comunicacion Seleccién de médulo

‘ND&A )
Aula Virtual

|6
2
«’8

1- Entramos:ren: laaplataforma:P@pden €l rmédulo
ALConmuon tocnascrd perfnddSecccioin nuestro per




2- Pul samos en AUsuari as y usuario
despl egabl e, hacemos clic en ATutor

3- Aparecera una pantalla en la que podemos seleccionar:

9 Curso

T Grup i —

0 —> >
1 Tutores a los que

generar las claveé\.\

/

Por (timo, pulsamos imprimir y se generaran las credenciales.

En caso de que no nos aparezca el listado de tutores legales, pulsaremos

dentro del men¥ situado-&ilharonguaine
con gesti - n dpodrenosrealizarel@roocedimiento seginle | |
descrito.

VEsS muy importante entregar las credenciales
personalmente al interesado previdigdeidn del mismo
mediante su DNI.

V No debemos generar las claves a agaalogs/ague
ya las posean y usen Pad8 habitualmente, pues
cambiariamos sus contrasefas y les generariamos molestias.

V Las claves de Papa$ son validas para toda la vida
académica del alumnon €llas se puede realizar el proceso



